Del Area de Acceso ala Informacién

Articulo 285. El Jefe del Area de Acceso a la Informacion dependera
jerarquicamente del Director, y tendra las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Substanciar, previa autorizacion del Director, el procedimiento para la
recepcion y trdmite de solicitudes de acceso a la informacion publica,
conforme a las disposiciones normativas aplicables;

Asesorar y apoyar a los particulares en la elaboracion y presentacion de las
solicitudes de acceso a la informacién publica; llevar un control de dichas
solicitudes, y emitir los acuses correspondientes;

Apoyar a las unidades administrativas en lo relativo a las respuestas de las
solicitudes presentadas ante ellas, asi como en lo relativo a la elaboracion
de versiones publicas; una vez analizadas las respuestas emitidas por
éstas, elaborar el proyecto final de aprobacion por parte del Director, y, en
su caso, digitalizar la informacion que apoye la respuesta correspondiente;

Notificar los acuerdos, informes, respuestas y demas actos emitidos por el
Director, conforme al Reglamento para la Operacién, y demas normatividad
aplicable;

Recibir y substanciar los escritos de impugnacion que se interpongan en
contra de la Fiscalia General, como resultado del ejercicio del derecho de
acceso a la informacién publica;

Integrar, registrar, foliar y resguardar los expedientes de las solicitudes de
acceso a la informacién publica y recursos interpuestos en contra de la
Fiscalia General; y elaborar la version publica tanto de las solicitudes de
acceso a la informacién como de sus respuestas;

Actualizar, permanentemente, la base de datos relativa a las solicitudes de
acceso a la informacion publica, respuestas emitidas, tiempos observados,
materia sobre la que versan las solicitudes, costos de atencion, recursos
interpuestos, y cualquier otro registro que instruya el Director;

Hacer del conocimiento al Director sobre la informacion obtenida de la
revision de la cuenta de wusuario de la Plataforma Nacional de
Transparencia, el Sistema Infomex-Veracruz, el Sistema de notificaciones
electronicas o cualquier otro sistema implementado en materia de acceso a
la informacién;

Participar en la elaboracion de los manuales de organizaciéon y de
procedimientos, asi como del Programa Operativo Anual, relativos a la
Direccion;



XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Colaborar en la logistica y desarrollo de las actividades de capacitacion
implementadas por la Direccion; asistir a los cursos, foros, talleres,
conferencias, seminarios, y demas eventos que el Director instruya;

Elaborar la informacion estadistica que instruya el Director;

Desempefiar las funciones y comisiones que encomiende el Director; rendir
un informe sobre el desarrollo y resultado de las mismas; asi como rendir
un informe trimestral de las actividades realizadas;

Elaborar y presentar, para la aprobacion del Director, los proyectos de
trabajo que impulsen la cultura de transparencia, acceso a la informacion y
rendicion de cuentas, y

Las deméas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.



